INSTITUTO FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
DERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho
Bairro Morro Preto — Caixa Postal 02 — Muzambinho/MG — CEP: 37890-000
Fone/Fax: (35) 3571-5051

PROCESSO N° 23346.002929.2015-52
PREGAO ELETRONICO SRP N° 24/2015

A Unido, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA
E TECNOLOGIA DO SULDEMINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO, torna piblico
para conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados fard realizar licitacdo
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, no sistema de REGISTRO DE PRECOS
do tipo menor prego, conforme descricdo contida neste Edital e seus Anexos. O procedimento
licitatorio obedecera a Lei n® 10.520, de 2002, ao Decreto n° 5.450, de 2005, ao Decreto 7892 de
2013 a Lei n°® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, ao Decreto n® 3.722, de 2001,
ao Decreto n° 2.271, de 1997, Decreto 7.892, de 2013, & Lei Complementar n°® 123, de 2006, e
subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 1993, bem como a legislacao correlata, e demais exigéncias
previstas neste Edital e seus Anexos.

Data da abertura da sessiao publica: 29 de outubro de 2015
Horario: 09:00 (Nove horas - horario de Brasilia)

Endereco: Portal Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br

Retirada do Edital: www.muz.ifsuldeminas.edu.br

Encaminhamento da proposta e anexos: a partir da data de divulgagdo do Edital no Compras
Governamentais, até a data e horario da abertura da sessdo publica

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagdo ¢ a contratagido futura de SERVICOS GRAFICOS, para atender
aos alunos do Nucleo da Educagdo a Distancia do Sistema e-Tec Brasil e também visando atender as
necessidades do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO, conforme especificagdes e
quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Edital e seus Anexos.
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1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o do GRUPO, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
1.3.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
1.3.2. ANEXO II — Ata de Registro de Precos

1.3.3. ANEXO III — Dados Cadastrais

2.DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes deste Edital e
seus Anexos, € estiverem previamente credenciados perante o sistema eletronico, em situagao
regular, por meio do Portal Compras Governamentais, para participacdao de Pregdo Eletronico.

2.2. Nao sera admitida nesta licitacao a participacao de pessoas juridicas:

2.2.1. Com faléncia, recupera¢dao judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente
decretadas, ou em processo de recuperagao extrajudicial;

2.2.2. Em dissolucdo ou em liquidagao;
2.2.3. Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com este 6rgao.

2.2.4. Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Unido, nos termos do artigo 7°
da Lei n® 10.520, de 2002, e decretos regulamentadores;

2.2.5. Que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica, em razdo de
sanc¢ao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do
artigo 72, § 8°, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;

2.2.6. Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

2.2.7. Que estejam reunidas em consorcio;

2.2.8. Que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;
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2.2.9. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.2.10. Empresario suspenso de participar de licitagdo e impedido de contratar com o
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho, durando o prazo da sancdo aplicada;

2.2.11. Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregao;

2.2.12. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da
Lei n°® 8.666, de 1993.

2.3. O descumprimento de qualquer condi¢do de participagdo acarretard a inabilitacdo do
licitante.

3. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

3.1. O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢ao de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no Portal Compras Governamentais,
conforme procedimento da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro de
2010.

3.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e presungao de sua capacidade técnica para realizacao das
transacdes inerentes ao Pregdo eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao promotor da licitagao responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.5. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.6. Incumbira ainda ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negodcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS
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4.1. A participagao no Pregao dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do
licitante e subseqiiente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, a partir da data de divulgag¢ao do Edital no Compras Governamentais até a
data e horario da abertura da sessao publica.

4.1.1. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.2. Como requisito para a participacdo no Pregdo, o licitante devera declarar, em campo
proprio do sistema eletronico:

a.que cumpre todos os requisitos de habilitagdio e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

b. que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo neste certame;

¢. que a empresa ndo utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores, conforme Lei n°
9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n® 4.358, de 2002.

d. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa n° 2, de 16 de setembro de 2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

4.2.1. A declaragdao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara o licitante as sangodes previstas neste Edital.

4.2.2. O licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) e a cooperativa
de que trata o artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007 (COOP), deverao declarar tal condi¢ao no
ato do envio da proposta, por intermédio de funcionalidade disponivel no sistema
eletronico, sob pena de ndo usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006.

4.2.2.1. O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrar em
qualquer das vedagoes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao podera usufruir do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, nao
devera declarar sua condi¢do de ME/EPP no sistema Compras Governamentais.

4.2.3. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante
as sancdes previstas neste Edital.

4.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos campos relativos a:
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4.3.1. Valor UNITARIO DO ITEM da proposta, em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), de acordo com os pregos praticados no mercado,
considerando as quantidades constantes do Termo de Referéncia.

4.3.1.1. No preco cotado deverdo estar incluidos todos os custos decorrentes da
execug¢do contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer
outros que incidam na contratacdo do objeto, apurados mediante andlise do termo de
referéncia, anexo deste edital;

4.3.1.2. Quaisquer tributos, custos, despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo, devendo o objeto ser executado
sem Onus adicionais.

4.3.2. Descricao detalhada do objeto ofertado, contendo as seguintes informagoes:

4.3.2.1. Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela
Administragdo como referéncia, a respectiva comprovacao de exeqiiibilidade;

4.3.2.2. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da sua apresentacao.

4.3.3. Os licitantes que tiver interesse em participar de algum item que esteja
agrupado em lote/grupo, o interessado devera cotar todos os itens do grupo, sob pena
de desclassificacao.

4.4. O LICITANTE podera retirar ou substituir a proposta enviada somente até o0 momento da
abertura da sessao publica.

4.5. Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades previstas neste Edital.

4.6. A apresentacdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos
seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.6.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao,
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exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57
da Lei n® 8.666, de 1993.

4.7. Encerrada a etapa dos lances, a licitante detentora da melhor oferta, encaminhara a
proposta definitiva de precos quando solicitada pelo pregoeiro, adequada ao lance final
ofertado, pela opcdo “enviar anexo”, devendo, os originais, serem enviados, em até 48
(quarenta e oito) horas do encerramento da sessdo de lances, para o seguinte enderego:
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais/Campus
Muzambinho - Comissdo Permanente de Licitagdo/Pregdo Eletronico n® 24/2015, Estrada de
Muzambinho, km 35, Bairro Morro Preto, CEP: 37890-000, Caixa Postal n° 02,
Muzambinho/MG.

4.8. A empresa no momento do cadastramento da proposta tera disponivel no sistema
Compras Governamentais apenas os campos para preenchimento do valor unitario de
cada item a ser ofertado.

4.9. Para elaboracio da proposta no Compras Governamentais e empresa devera
observar obrigatoriamente as descricoes contidas no termo de referéncia Anexo I deste
edital.

4.10. Nenhum item pode ter seu valor acima daquele especificado, sujeito a
desclassificacio no momento da aceitacio da proposta.

4.11. A Proposta de Pregos devera conter a especificagcdo técnica detalhada dos servigos que
serdo ofertados, conforme disposto no Termo de Referéncia - Anexo deste edital, com valores
unitarios e totais dos itens, expressos em moeda corrente nacional, e, quando for o caso, marca
e fabricante, devendo ainda conter prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a
sessenta dias, a contar da data da sua apresentagdao e demais referéncias que bem indiquem os
servicos licitados. Outras informagdes relativas a presente licitagdo poderdo ser registradas no
campo “DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO OFERTADO” .

5. DA ABERTURA DA SESSAO

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

5.1.1. No decorrer da sessao publica, caso o sistema seja desconectado para o Pregoeiro,
mas permaneca acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

5.1.2. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessao do Pregdo na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente apods
comunicagdo aos participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.
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5.1.3. Durante a sessdao publica, a comunicagao entre o Pregoeiro e os licitantes
ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletronico.

5.1.4. Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao

publica do Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas,
apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.1.1. Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet.

6.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.

7.DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando, entdo, os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.1.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor UNITARIO DO ITEM.

7.2. O licitante sera imediatamente informado do recebimento de seu lance no sistema e do
valor consignado no registro.

7.3. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos.
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7.3.1. Os lances enviados pelo mesmo licitante com intervalo inferior a 20 (vinte)

segundos serdo descartados automaticamente pelo sistema, conforme Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 03, de 16 de dezembro de 2011.

7.4. Os licitantes somente poderdao oferecer lances inferiores aos ultimos por eles ofertados e
registrados pelo sistema.

7.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.6. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

7.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

7.8. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro.

7.9. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

7.10. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.11. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenagdo das propostas.

7.12. Encerrada a etapa de lances, na hipotese de participacao de licitante microempresa (ME)
ou empresa de pequeno porte (EPP) ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488,
de 2007 (COOP), sera observado o disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 6.204, de 2007.

7.12.1. O Sistema de Pregao Eletronico identificard em coluna propria as ME/EPP e COOP

participantes, fazendo comparagdo entre os valores do licitante com menor preco e das
demais ME/EPP/COOP na ordem de classificagdo, desde que a primeira colocada nao seja
uma ME/EPP/COQP.

7.12.2. Nessas condigdes, as propostas que se encontrarem na faixa de até 5 % (cinco por
cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada e o licitante ME/EPP/COOP melhor classificado terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira
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colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

7.12.3. Caso a ME/EPP/COOQOP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP/COOP participantes que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, segundo o estabelecido no subitem anterior.

7.12.4. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP/COOP empatadas, na
faixa dos 5% (cinco por cento) de diferenca para a primeira colocada, o Sistema fard um
sorteio eletronico entre os licitantes, definindo e convocando automaticamente a vencedora
para o encaminhamento da oferta final de desempate, conforme subitens acima.

7.12.5. Havendo éxito neste procedimento, o Sistema disponibilizara a nova classificagao
de fornecedores para fins de aceitacdo. Nao havendo éxito, ou tendo sido a melhor oferta
inicial apresentada por ME/EPP/COOP, ou ainda nado existindo ME/EPP/COOP
participante, prevalecera a classificago inicial.

7.12.6. Somente apo6s o procedimento de desempate ficticio, quando houver, ¢ a
classificagdo final dos licitantes, sera cabivel a negocia¢do de preg¢o junto ao fornecedor
classificado em primeiro lugar.

7.13. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no artigo 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a) produzidos no Pais;
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

¢) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

7.13.1. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico, para o
qual os licitantes serdo convocados.

7.14. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar,

pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco,
observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas
previstas neste Edital.

7.14.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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7.15. Ao formularem seus lances os fornecedores participantes deverao oferecer lances

no valor unitario para o item, observando o termo de referéncia, desde que ndo extrapole o
numero de duas casas decimais apds a virgula (casa dos centavos). Caso isto ocorra, o
Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o item fazendo arredondamentos a menor.

7.16. Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento diferenciado previsto nos artigos
44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, o Pregoeiro podera consultar o Portal da
Transparéncia do Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), secdo “Despesas —
Gastos Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar
se o somatorio dos valores das ordens bancérias por ele recebidas, no exercicio anterior,
extrapola o limite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais), previsto no artigo
3°, inciso II, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o
artigo 3°, § 2°, do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

8.1.1. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também abrangera o
exercicio corrente, para verificar se o somatorio dos valores das ordens bancarias por ela
recebidas, até o més anterior ao da sessdo publica da licitagdo, extrapola os limites acima
referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-
Ae 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.1.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagdes de extrapolamento do limite legal,

o Pregoeiro indeferira a aplicagdo do tratamento diferenciado em favor do licitante,
conforme artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a
consequente recusa do lance de desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes.

8.2. Nao ocorrendo situagdo de recusa com base na hipotese acima, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao
valor estimado para a contratacao e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto.

8.2.1. Os precos nao poderao ultrapassar o valor maximo da contratacdo definido no Termo
de Referéncia.

8.3. Para classificagdo e julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR
PRECO, ¢ quando estes estiverem agrupados, sera representado pelo MENOR PRECO DO
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GRUPO, consoantes informagdes constantes do Termo de Referéncia, que servira de
base para formulacdo da proposta, oferta de lances, bem como para definicdo do vencedor.

8.3.1. Os lances para os grupos, serdo feitos em telas diferentes da tela principal do
envio de lances, para cada item do grupo. O lance vencedor sera o menor lance na
soma total dos itens do grupo.

8.4. O licitante devera imediatamente encaminhar a Proposta de Precos, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor, por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico.

8.4.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.4.2. Erros no preenchimento das propostas ndo sao motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando a proposta puder ser ajustada sem a necessidade de
majoracao do prego ofertado, e desde que se comprove que este € suficiente para arcar com
todos os custos da contratagao.

8.5. O Pregoeiro também podera solicitar ao licitante que envie imediatamente documento
contendo o detalhamento da proposta, para fins de verificagdo de sua exeqiiibilidade, por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.6. Sera desclassificada a proposta final que:
8.6.1. Contenha vicios ou ilegalidades;
8.6.2. Nao apresente as especificacoes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia,
8.6.3. Apresentar pregos finais superiores ao valor maximo estabelecido neste Edital;

8.6.4. Apresentar precos unitarios superiores aqueles constantes do termo de referéncia,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade;

8.7. Também sera desclassificada a proposta final que:

a. Apresentar precos manifestamente inexeqiiiveis, assim considerados aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacao pretendida;
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b. Nao vier a comprovar sua exeqiiibilidade, em especial em relacao ao preco e a
produtividade apresentada.

8.7.1. Se houver indicios de inexeqiiibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma
do §3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para efeito de comprovacdo de sua
exeqiiibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

8.7.1.1. Questionamentos junto a proponente para a apresentagdo de justificativas e
comprovagdes em relacdo aos custos com indicios de inexeqiiibilidade;

8.7.1.2. Verificacao de acordos coletivos, convencoes coletivas ou sentencas normativas
em dissidios coletivos de trabalho;

8.7.1.3. Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

8.7.1.4. Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a
Administracdo ou com a iniciativa privada;

8.7.1.5. Verificacao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;
8.7.1.6. Estudos setoriais; €
8.7.1.7. Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

8.7.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exeqiiibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

8.7.3. Também serad desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou
justificar eventuais irregularidades apontadas pelo Pregoeiro;

8.7.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexeqiiibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela andlise das Proposta de Precos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exeqiiibilidade da proposta.

8.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos apresentados, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no ‘“chat” a nova data e horario para sua
continuidade.
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8.9. Se a proposta classificada em primeiro lugar nao for aceitavel, ou for
desclassificada, o Pregoeiro examinard a proposta subseqiiente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital.

8.9.1. Nessa situacdo, o Pregoeiro poderd negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

8.10. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
sua substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo.

8.11. Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprovar sua
condig¢ao de habilitagdo, na forma determinada neste Edital.

8.12. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas
estranhas a ele, para orientar sua decisao;

8.13. A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta for aceita, deverd enviar,
IMEDIATAMENTE, pelo correio eletronico compras@muz.ifsuldeminas.edu.br, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos, apds o aceite da proposta.

8.14. A Declaracao constante do Anexo III — Dados Cadastrais, preenchida com os dados
da empresa, indicando a Razdo Social da Empresa Proponente, o numero do seu CNPJ,
endereco, telefone, fax e e-mail; dados bancarios: Banco, Numero da Conta e Agéncia, bem
como as informagdes necessarias para a identificagdo do Representante Legal da Empresa;

8.15. DO ENVIO DE ANEXOS

8.15.1. A op¢ao ENVIAR ANEXO disponivel na tela da fase de aceitacdo de cada item,

tem como finalidade o envio de anexos solicitados no momento de aceitagao das propostas.
O participante somente conseguira ativar a op¢do de enviar anexo da proposta no sistema
Compras Governamentais quando solicitado pelo pregoeiro exclusivamente por meio do
sistema.

8.15.2. O prazo para envio de anexo solicitado no edital serd de no minimo 2 (duas) horas

contados a partir do momento da solicitagdo feita no sistema Compras Governamentais, a
empresa na qual serd solicitado o anexo recebera uma mensagem via chat do Compras
Governamentais.

8.15.3. A solicitagdo sera feita pelo sistema Compras Governamentais através da opcao de
ENVIAR ANEXO, caso haja a necessidade do participante solicitar dilatacdo de prazo,
fazer-se-4 via oficio pelo mesmo meio ao qual enviaria o anexo solicitado e a
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Administragdo aceitar sua justificativa de dilatacdo de prazo, devera
obrigatoriamente ser registrada na ata do pregdo via chat do Compras Governamentais a
aceitagdo da justificativa.

8.15.4. Apds solicitado o anexo através do Compras Governamentais e este ndo enviar
dentro do prazo e ndo solicitar dilatagdo de prazo através de oficio e aceito pela
administracdo, a proposta podera ser desclassificada.

8.15.5. Os documentos solicitados na fase de aceitagdo através da opg¢ao ENVIAR
ANEXO deverao ser enviados exclusivamente por meio da opg¢do enviar anexo, vedada o
envio por e-mail ou outro meio que nao seja pelo sistema Compras Governamentais, caso
seja enviada por outro meio como, e-mail ou fax, serd desconsiderada.

8.15.6. Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF poderdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de pregcos quando solicitada, em arquivo Unico, por meio da opgao
“Enviar Anexo” do Sistema Compras Governamentais.

8.15.7. Os documentos remetidos por meio da op¢do “ENVIAR ANEXO” do sistema
Compras Governamentais poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a
qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

8.15.8. Entende-se como anexos os documentos referentes a propostas como PROPOSTA

AJUSTADA AO LANCE FINAL os “FOLDERS”, ENCARTES, FOLHETOS
TECNICOS ou CATALOGOS. Salvo quando o pregoeiro solicitar o envio de anexo
diferentes destes mencionados, como proposta atualizada, planilha de custos ou outro
documento referente a proposta, que devera obrigatoriamente ser mencionado qual o
documento solicitado no chat do Compras Governamentais.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdao do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impecga a
participag@o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao cadastro do SICAF.

9.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante.

9.1.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condi¢ao de participagao.
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9.2. O licitante que ja estiver cadastrado no SICAF, em situagao regular, até o terceiro
dia util anterior a data da abertura da sessdo publica, ficara dispensado de apresentar os
documentos comprobatorios abrangidos pelo referido cadastro que estejam validados e
atualizados.

9.2.1. A verificagao se dara mediante consulta on line, realizada pelo Pregoeiro, devendo o
resultado ser impresso e anexado ao processo.

9.2.2. Na hipotese de algum documento que ja conste do SICAF estar com o seu prazo de
validade vencido, e caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, o licitante sera advertido a encaminhar, no prazo de 2 (Duas) horas,
documento valido que comprove o atendimento as exigéncias deste Edital, sob pena de
inabilitagcdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagao da regularidade fiscal das

microempresas € empresas de pequeno porte e das cooperativas enquadradas no artigo 34
da Lei n°® 11.488, de 2007.

9.3. Os niveis do SICAF exigidos para habilitacdo serao os niveis I, IL, II1 e IV
9.3.1. Os documentos Contemplados no SICAF sao:
9.3.1.1. Nivel I — Dados Cadastrais
9.3.1.2. Nivel II — Habilitagao Juridica
9.3.1.3. Nivel III — Regularidade Fiscal Federal — Receita Federal, INSS e FGTS
9.3.1.4. Nivel IV — Receita Estadual e Municipal

9.4. Nao possuindo documentacdo valida e atualizada no SICAF conforme dispde subitens
anteriores, o licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar devera comprovar,
no prazo maximo de 2 (Duas) horas, a contar da solicitacdo no sistema eletronico, sua
condic¢do de habilitacdo, por meio do email compras@muz.ifsuldeminas.edu.br , com posterior
encaminhamento do documento pertinente por via postal ou similar no prazo maximo de 2
(Dois) dias para o seguinte endereco:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE
MINAS — CAMPUS MUZAMBINHO

SETOR DE COMPRAS, CONTRATOS E CONVENIOS

PREGAO ELETRONICO N° 24/2015

Estrada de Muzambinho, Km 35, Bairro Morro Preto, Cx Postal N° 02

CEP: 37890-000 — Muzambinho - MG
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9.4.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em copia autenticada

por cartério competente ou por servidor da Administragcdo, ou por meio de publicacdo em
orgao da imprensa oficial.

9.4.2. Para a habilitagdo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

9.4.2.1. Relativos a4 Habilitacdo Juridica:

a. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de
seus administradores;

b.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva;

c. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢ao dos seus
administradores;

d. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC;

e. No caso de cooperativa:

e.1. A ata de fundagdo e o estatuto social em vigor, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede;

e.2. O registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

e.3. O regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com ata da assembléia que
0S aprovou;

e.4. Os editais de convocagao das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;
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e.5. A ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao;

f. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

9.4.2.2. Relativos a Regularidade Fiscal:

a. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa
de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido;

¢. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante certiddo negativa de
débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos as contribuicdes
previdenciarias e as de terceiros;

e. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

9.4.2.3.Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou
cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, devera apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restri¢do, sob pena de ser inabilitado.

9.5. .Todas as licitantes, inclusive as cadastradas pelo SICAF, deverdo apresentar os
documentos complementares a seguir, devendo ser enviado por e-mail e posteriormente
envio pelos correios.

9.5.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva com
efeitos de negativa - Lei n°® 12.440, de 07/07/2011

9.5.2. Relativos a Qualificagdo Técnica:

a. Comprovacdo da capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do
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licitante, relativos a fornecimento de de materiais que compdem as parcelas de

maior relevancia técnica e valor significativo da contratacdo desta licitacdo. O(s)
documento(s) devera(ao) conter o nome, o enderego ¢ o telefone do(s) atestador(es),
para que o Instituto possa manter contato com a(s) entidade(s) atestante(s).

9.6. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagdo.

9.7. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto & comprovagdo da regularidade fiscal
das microempresas e empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da
Lein® 11.488, de 2007.

9.7.1. No caso de inabilitagdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase de
julgamento da proposta, examinando a proposta subseqiiente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagao.

9.8. Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro podera obter certidoes de orgdos ou entidades
emissoras de certiddes por sitios oficiais.

9.9. Nao serdao aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.

9.11. No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao.

9.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.12.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, havendo alguma restrigdo na
comprovagdo de sua regularidade fiscal, ser-lhe-4 assegurado o prazo de 02 (dois) dias
uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.
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9.12.2. A prorrogagao do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre ser
concedida pela Administragdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia
na contratagdo ou prazo insuficiente para o empenho devidamente justificados.

9.12.3. A declaracdo do vencedor de que trata este subitem acontecerda no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacao
fiscal para a abertura da fase recursal.

9.12.4. A nao-regularizagao da documentacao, no prazo previsto, implicard decadéncia do
direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666, de
1993, sendo facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitaco.

9.13. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus
Muzambinho, localizado na Estrada de Muzambinho, km 35, Morro Preto, CEP 37.890-000
Caixa Postal 02, Muzambinho/MG

9.14. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal, caso o
licitante vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa enquadrada
no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢ao de recorrer,
quando lhe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razdes do recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra razoes em igual
prazo, que comegara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.1.1. O Pregoeiro assegurara tempo minimo de 30 (trinta) minutos para que o licitante
manifeste motivadamente sua inten¢ao de recorrer.

10.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a inteng¢do de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.3. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a
autoridade competente quando mantiver sua decisao.
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10.3.1. A analise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo Pregoeiro, ficara

adstrita a verificacdo da tempestividade e da existéncia de motivacdo da intencdo de
recorrer.

10.4. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o
caso, importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5. Nao serdo conhecidos os recursos cujas razdes forem apresentadas fora dos prazos
legais.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAOQ

11.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decis@o dos recursos apresentados.

11.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12. DAS CONDICOES ESPECIFICAS DO REGISTRO DE PRECOS

12.1. O Registro de Precos tem como objetivo o fornecimento de materiais e servicos,
conforme as quantidades estimadas e especificacdes constantes no Anexo I, visando futuras
contratagdes pelo Instituto.

12.2. Ap6s a homologacdo da licitagdo, o registro de precos observara, entre outras, as
seguintes condigoes:

12.2.1. o preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no Portal de
Compras do Governo Federal e ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos;

12.2.2. A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata serd respeitada nas
contratagoes;

12.3. Serao registrados na ata de registro de pregos, nesta ordem:

12.3.1. os precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa
competitiva;
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12.4. A Ata de Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, a partir da data de
sua assinatura, incluidas as eventuais prorrogagoes. (Art. 12 - Decreto 7.892/13)

12.5. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1%do art. 65 da Lei n*-8.666, de 1993.

12.6. A partir da assinatura da Ata de Registro de Pregos, o detentor e os aderentes se obrigam
a cumprir, na integra, todas as condi¢des estabelecidas, ficando sujeitos, inclusive, as
penalidades pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

12.7. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes
que deles poderao advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢ao
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigdes.

12.8. Quando da licitagdo especifica para compra resultar prego igual ou superior ao
registrado, devera a Administragao revoga-la no interesse publico e processar a aquisi¢ao por
intermédio da Ata de Registro de Precos.

12.9. O procedimento sera encerrado com a subscricdo da Ata e homologacdo do
procedimento pela autoridade competente.

12.10. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a mesma podera ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante prévia consulta ao Instituto.

12.11. Os 6rgaos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem
fazer uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgao gerenciador da ata para

manifestacdo sobre a possibilidade de adesdo.(§ 12, art. 22, Decreto 7892/2013)

12.12. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,

assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes. (§ 22, art. 22, Decreto 7892/2013)

12.13. As aquisi¢des ou contratacoes adicionais a que se refere ao 0Orgdo nao
participante(carona) ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos

para o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.(§ 32 , art. 22, Decreto 7892/2013)

12.14. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder,
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
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para o 6rgao gerenciador e orgdos participantes, independente do numero de 6rgaos

ndo participantes que aderirem.(§ 42, art. 22, Decreto 7892/2013)

12.15. O 6rgao gerenciador autorizard a adesdo a ata apds a primeira aquisi¢do ou contratacao

por 6rgdo integrante da ata que realizou a licitagdo. (§ 52, art. 22, Decreto 7892/2013).

12.16. Apds a autorizacdo do orgdo gerenciador, o 0rgdo nao participante devera efetivar a
aquisicao ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

(§ 62, art. 22, Decreto 7892/2013).

12.17. Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa
e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgao

gerenciador. (§ 72, art. 22, Decreto 7892/2013)

12.18. E facultada aos orgdos ou entidades municipais, distritais ou estaduais a adesdo a ata de
registro de precos da Administragio Publica Federal.(§ 92, art. 22, Decreto 7892/2013)

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. A classifica¢ao sera mantida durante o periodo de validade da Ata, a partir da data de
sua publicagdo, exceto nos casos em que houver exclusdo do SRP (Sistema de Registro de
Pregos), a titulo de penalidade imposta pela Administragao.

13.2. Homologado o resultado da licitagdo, o Campus Muzambinho convocara os interessados
para assinatura da Ata de Registro de Pregos, que tera efeito de compromisso de fornecimento
nas condigoes estabelecidas.

13.3. Constardo da Ata de Registro de Precos, todas as informagdes necessarias a:
13.3.1. Identificacao do processo;
13.3.2. Caracterizacdo do objeto;
13.3.3. Identificacdo das empresas;
13.3.4. Precos ofertados pelas classificadas, item a item,;

13.3.5. Direitos e responsabilidades das partes.
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13.4. A ARP sera lavrada em tantas vias quantas forem as empresas classificadas.

13.5. E obrigatdria a assinatura da ARP pelas partes envolvidas, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis a contar da convocagao do Instituto, aplicando-se, em caso de descumprimento, o
disposto no art. 7°, da Lei 10.520/2002.

13.6. A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, nos seguintes casos:

13.6.1. Em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou no caso
de ocorréncia de fato que eleve o custo dos bens registrados, o Instituto podera promover as
negociacdes junto aos detentores do registro.

13.6.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o Instituto convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

13.6.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

13.6.2.2. A ordem de classificagcdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificagao original.

13.6.3. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o Instituto podera:

13.6.3.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

13.6.3.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

13.6.4. Nao havendo éxito nas negociagdes, o Instituto procedera a revogacdo da ata de
registro de precos, adotard as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.

13.7. O Fornecedor podera ter seu registro cancelado nas seguintes hipdteses:

13.7.1. Se descumprir as condicdes estabelecidas neste Edital e na Ata de Registro de
Precos;
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13.7.2. Nao assinar a Ata de Registro de Pregos ou nao retirar a nota de empenho
no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da convocacdo expressa do Instituto, sem
justificativa aceitavel,

13.7.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

13.7.4. Sofrer sang¢do prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7%da Lei n®=10.520, de 2002.

13.8. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

13.8.1. Por razdo de interesse publico; ou
13.8.2. A pedido do fornecedor.

13.9. O cancelamento do registro do fornecedor serd devidamente autuado no respectivo
processo administrativo e ensejard aditamento da Ata pelo Instituto, que devera informar aos
demais fornecedores registrados, a nova ordem de registro.

13.10. Em qualquer hipdtese de cancelamento de registro ¢ assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

13.11. Nao havendo éxito nas negociagdes, o Instituto procederd a revogagdo da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

14.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia e na ata de registro de pregos, quando for o caso.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O prazo para pagamento serd de 30 (Trinta) dias, contados a partir da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o montante
de R$ 8.000,00 (oito mil reais) deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei
n® 8.666, de 1993.
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15.2. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que conterd o detalhamento dos servigos
executados.

15.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada com os servigos efetivamente entregues.

15.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizag¢ao da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

15.4. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
30/04/2008, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade
minima exigida;

15.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do
objeto, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada,

15.5. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta on line ao SICAF e, se necessario,
aos sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo da Contratada,
devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

15.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel, nos termos da Instru¢do Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil.

15.6.1. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado
o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

15.6.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12

da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relagdo as suas receitas proprias, desde
que, a cada pagamento, apresente a declaragdo de que trata o artigo 6° da Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
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15.7. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante
deposito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada,
ou por outro meio previsto na legislacao vigente.

15.8. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15.9. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no ata.

15.10. Para fins de pagamento, a Contratada deverd emitir, obrigatoriamente, NOTAS
FISCAIS DE SERVICO.

15.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de encargos
moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se
a seguinte formula:

EM=IxNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente
devido

I = Indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a formula:

I (6 /100)
= 365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do
efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido, estdo previstos no orgamento € por se
tratar de uma licitagdo do tipo pregdo eletronico registro de pregos serdo certificados por
ocasido de cada contratagdo, previamente a emissao de cada nota de empenho, de acordo com
as Leis 8.666/93, 10.520/2002 e Lei Complementar 123/2006, e demais normas pertinentes.
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17. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n°
3.555, de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicataria que, no decorrer da
licitag¢do:

17.1.1. Nao assinar o ata, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;
17.1.2. Apresentar documentagao falsa;

17.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

17.1.4. Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;

17.1.5. Comportar-se de modo inidoneo;

17.1.6. Cometer fraude fiscal;

17.1.7. Fizer declaragao falsa;

17.1.8. Ensejar o retardamento da execugao do certame.

17.2. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a. Multa de at¢ 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

b. Impedimento de licitar ¢ de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

17.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

17.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

17.4. A autoridade competente, na aplicacao das sancgdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
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17.5. As multas serdo recolhidas em favor da Unido, no prazo méaximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, ou,
quando for o caso, inscritas na Divida Ativa da Unido e cobradas judicialmente.

17.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.7. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou,
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17.8. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Até dois dias tteis antes da data fixada para abertura da sessdao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o Edital, na forma eletronica, ou mediante o encaminhamento de peti¢do por
escrito ao Pregoeiro.

18.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital,
decidir sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro horas.

18.1.2. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatodrio, sera designada nova data para a
realizagao do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgagdo das modificagdes
no Edital.

18.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados ao

Pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente  por  meio  eletrobnico  via  internet, atraveés do  email
compras@muz.ifsuldeminas.edu.br

18.2.1. O pedido de esclarecimentos sera respondido em até vinte e quatro horas.

18.3. Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo ndo afetar a formulagao das propostas.

18.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.
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18.5.F facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promog¢ao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato
da sessdo publica.

18.6. No julgamento da habilitacao e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

18.7. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

18.8. A autoridade competente para a aprovacao do procedimento licitatorio podera revoga-lo

em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado.

18.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administra¢do nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

18.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

18.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

18.12. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

18.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢ao do Edital e das demais pegas que compdem o
processo, prevalece a previsdo do Edital.

18.14. O Edital e seus Anexos poderdo ser lidos e/ou obtidos no 6rgao, situado no endereco:
Estrada de Muzambinho, km 35, Morro Preto, CEP 37.890-000, Muzambinho/MG, nos dias
uteis, no horario das 08 horas as 17 horas.

18.14.1. O Edital também esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.muz.ifsuldeminas.edu.br
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18.15. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no o6rgao, situado no enderego: Estrada de Muzambinho, km 35, Morro Preto,
CEP 37.890-000, Muzambinho/MG, nos dias uteis, no horario das 08 horas as 17 horas.

18.16. Para fins de aplicacdo das san¢des administrativas, o lance € considerado proposta.

18.17. A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulad-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (art. 29, Decreto 5.450/2005).

18.18. Em caso de cobrancga pelo fornecimento de copia da integra do edital e de seus anexos,
o valor se limitara ao custo efetivo da reproducao grafica de tais documentos, nos termos do
artigo 5°, III, da Lei n° 10.520, de 2002.

18.19. Nos casos omissos aplicar-se-30 as disposi¢des constantes da Lei n° 10.520, de 2002,
do Decreto n° 5.450, de 2005, da Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, do
Decreto n°® 3.722, de 2001, da Lei Complementar n® 123, de 2006, do Decreto n° 2.271, de
1997, da Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e da Lei n° 8.666, de
1993, subsidiariamente.

18.20. As questdes decorrentes da execugao deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Pouso Alegre/MG, Secao judiciaria do Estado de Minas Gerais, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d”
da Constituicao Federal.

Municipio de Muzambinho, 14 de outubro de 2015.

FABIO DE OLIVEIRA ALMEIDA
PREGOEIRO OFICIAL
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INSTITUTO FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
DERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho
Bairro Morro Preto — Caixa Postal 02 — Muzambinho/MG — CEP: 37890-000
Fone/Fax: (35) 3571-5051

PROCESSO N° 23346.002929.2015-52

PREGAO ELETRONICO SRP N° 24/2015

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAOQ

A elaboragdo do presente Termo de Referéncia atende a determinagdo estipulada no
artigo 9°, I, do Decreto N° 5.450/2005 e suas alteragoes.

O Setor Requisitante: ASCOM — Assessoria de Comunicagdo do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia — Campus Muzambinho, necessita da contratacao futura de

SERVICOS GRAFICOS nas condi¢des e especificacdes detalhadas no Edital e anexos.

JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratacdo dos servigos, para atender a demanda rotineira anual do
IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho e também do CEAD — Centro de Educagdo a
Distancia do Campus Muzambinho, com relacdo as atividades institucionais, diante da
necessidade de servigos graficos na prestagdo dos cursos mantidos pelo CEAD e o Campus
e ainda pela inexisténcia de recursos humanos no quadro de pessoal capaz de realizar tais
servigos, bem como a inexisténcia de maquinario especifico no Instituto. A utilizagdo do
sistema de registro de precos permitird a aquisicdo fracionada dos materiais produzidos,
bem como do quantitativo realmente necessario para suprir as necessidades do Campus,
uma vez que ndo dispomos de quantitativo especifico para a compra. O presente termo visa
orientar na avaliagdo do custo da aquisicdo, na definicdo dos métodos, especificagdes e
quantitativos dos produtos, na estratégia de suprimento, obrigagdes da administracdo e da
licitante vencedora, procedimentos de fiscalizacdo, de gerenciamento e prazo da entrega
dos servigos a serem adquiridos, da dotacdo orcamentaria e san¢des administrativas para o
inadimplemento das obrigagdes assumidas.

ESPECIFICACOES/QUANTIDADES/ESTIMATIVA DE PRECOS:
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3.1. No quadro abaixo estdo relacionados os servicos que deverdo guardar perfeita
compatibilizagdo com as especificacdes, quantidades e condigdes descritas neste Termo de
Referéncia.

Grupo Item

Especificacoes dos servicos/materiais

Unidade Quantidade

Valor
Unitario

Valor
Total

Envelope oficio, branco, 75g, medindo 115x229 mm, impressdo
com o brasdo da republica e dizeres na parte
frontal/central/superior: Servigo Publico Federal.

Unidade

5.000

R$ 0,21

R$ 1.050,00

Envelope saco kraft natural, 80g, medindo 265x370 mm,
impressao com o brasdo da republica e dizeres na parte
frontal/central/superior: Servigo Publico Federal.

Unidade

5.000

RS 0,40

R$ 2.000,00

Envelope saco off set branco, 90g, medindo 260x360 mm,
impressdo com o brasdo da republica e dizeres na parte
frontal/central/superior: Servigo Publico Federal.

Unidade

5.000

RS 0,47

R$ 2.350,00

Envelope saco kraft natural 80g, medindo 200x280 mm,
impressdo com o brasdo da republica e dizeres na parte
frontal/central/superior: Servigo Publico Federal.

Unidade

5.000

R$ 0,37

R$ 1.850,00

Envelope saco off set branco, 90g, medindo 200x280 mm,
impressao com o brasdo da republica e dizeres na parte
frontal/central/superior: Servigo Publico Federal.

Unidade

5.000

RS 0,46

R$ 2.300,00

Bloco de anotagdes: 25 folhas cada, dimensoes: 107mm x
139mm, folhas internas de papel Sulfite. Capa: color, papel
couché brilho, 115g, personalizada com a logomarca do evento;

Unidade

5.000

R$ 0,68

R$ 3.400,00

Certificado tamanho A4, papel marrakech, 180g, hot stamp
dourado na borda e no brasdo, 04 cores. Fornecimento de prova.

Unidade

25.000

R$ 0,51

R$
12.750,00

Convites formato aberto 15¢cm x 10cm 4 x 4 cores cartdo couché
brilho 230g Laminagéo brilho na frente

Unidade

10.000

R$ 0,29

R$ 2.900,00

Cracha Evento: Impresso colorido (4x0) em papel triplex 250grm,

Y4 de A4, com fio(cor a escolher); impressdo: policromia.
Impressao de 10 (dez) artes diferentes com as especificagdes
acima citadas.

Unidade

10.000

R$ 0,69

R$ 6.900,00

Pastas para Eventos Formato aberto 420mm x 297mm formato
fechado 210mm x 297mm impressao 4 x 0 cores cartdo supremo
brilho 250g Plastificagdo brilhante Com bolsa interna, artes
diversas a cada pedido.

Unidade

10.000

R$ 0,91

R$9.100,00
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Informativo, formato A4, em papel reciclato 90g, impressao 4x4 o RS 948000
cores frente e verso. ’
CARACTERISTICAS

Periodicidade: Bimensal

Distribuicdo: Gratuita

Tiragem: 500 exemplares

Quantidade de paginas: 5 paginas .

11 s . . dad 3.000
Publico alvo: Professores, alunos e servidores do Instituto. Unidade
Contetido — Tipo: Artigos técnicos, didatico pedagogico,
cientifico, pesquisa e afins, sobre todos os temas relacionados as
atividades do Instituto
Conteudo — Produgdo: A producao do contetido sera feita por
profissionais do Instituto e também por colaboradores e parceiros
externos.

FOLDER - formato fechado 21x9,9 cm, formato aberto
21x29,7cm (A4), papel couché 250 gramas, acabamento em duas . RS
. . 60.000 R$ 0,50
12 dobras, 4x4 cores e verniz U.V. frente e verso, artes diversas a Unidade 30.000,00
cada pedido. Fornecimento de Prova.
FOLDER - formato fechado 14x29,7cm, formato aberto
42x29,7cm (A3), papel couché 250 gramas, acabamento em duas . RS
1 ’ ’ . ’ . 60.000 R$ 0,81
3 dobras, 4x4 cores e verniz U.V. frente e verso, artes diversas a Unidade 48.600,00
cada pedido. Fornecimento de Prova.

14 Cartaz formato 59,4x42cm (A2), papel couché brilho 90 gramas, | {jpidade  30.000 RSO88 400%3
4x0 cores, artes diversas a cada pedido. Fornecimento de Prova. o
Cartaz Impresso colorido (4x0 cores) em papel couché liso 170g

15 |tamanho A3. Artes diferentes a cada pedido. Fornecimento de Unidade = 30.000 R$ 0,91 27.300,%3
prova.

FLYER — tamanho de 15x20cm, em papel couché brilho 200g, ) RS

16 4x4 cores e verniz U.V. impressio frente e verso, em 4x4 cores, Unidade 130000 RE033 45 900,00
artes diversas a cada pedido. Fornecimento de prova.

FLYER — formato 21x10,5 cm, papel couché 250 gramas, 4x4

17  cores, laminagdo BOPP fosco, verniz localizado frente e verso, Unidade = 60.000 R$032 9.200,%%
artes diversas a cada pedido.

Impressao digital colorida, a base de solvente, em lona 440 super

18 brilho com acabamento em ilhos, tamanhos diversos a cada M2 200 RS 106,00 21'200%53
pedido.

Impressao digital colorida, a base de solvente, em lona 440 super

19  brilho com acabamento para banner, com corda e bastao, M2 150 RS 132,00 19_800"(2%
tamanhos diversos a cada pedido.

20 Impressao digital colorida, a l?ase de solvente, em vinil 014 com M2 200 RS 108,75 R$
acabamento em recorte especial em ploter. 21.750,00
Instalada em local a definir.

Impresséo digital colorida, a base de solvente em vinil perfurado ' RS

21" tamanhos diversos a cada pedido. M 100 RS 14825 1482500
Instalada em local a definir.

79 Impressdo digital colorida, a base de solvente, em lona ortofonica M2 100 RS 165.50 16.5501‘0%

com acabamento em ilhds, tamanhos diversos a cada pedido.

Estrada de Muzambinho, km 35, Morro Preto, CEP 37.890-000 Caixa Postal 02, Muzambinho/MG

Fone: (35) 3571-5060 — www.muz.ifsuldeminas.edu.br


http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/

2 23 |Placas identificativas de pvc 2mm no tamanho 32x09 cm. Unidade = 2.000 12,00 24.000,00

adesivada em impressao digital, diferentes artes a cada pedido.

2 74 Placas identificativas de pve 2mm adesivado em impressdo M2 100 R$ 70,00 RS 7.000,00

digital, diversos tamanhos e artes a cada pedido.

BANNER em lona super brilho, impresséao digital colorida, a base

2 25 de solvente, medindo 1,20x1,0m, 4x0 cores, acabamento corda e | Unidade 300 RS 162,00 ¢ 600,](2)3
bastdo de madeira ou plastico.
Outdoor em lona 440 super brilho, impressao digital colorida, a
base de solvente, tamanho 9x3 metros a ser veiculado em 2 Bi- . RS RS
2 26 semanas. Unidade 40 1.818,75  72.750,00
Faixas de rua em lona 440 super brilho, impressédo digital
colorida, a base de solvente, tamanho 5,0x0,8 metros e . R$
. . . 300 $ 523,
2 27 acabamento nas laterais em madeira. Instalada em local a definir. Unidade FEIBT 15712500
R$
Total <> 080,00
4. DAS CONDI_C,_OES DE FORNECIMENTO
4.1. Os pedidos minimos para os itens sera de no minimo 2% da quantidade

registrada para cada item, devendo o fornecedor ofertar o seu lance com base nos
pedidos minimos que poderdo ser requisitados para cada ordem de servico
separadamente.

4.2. O quantitativo indicado neste Termo € meramente estimado, ndo acarretando qualquer
obrigagcdo quanto a sua aquisicdo, e ndo cabendo a licitante vencedora o direito de pleitear
qualquer tipo de reparacdo, portanto o Campus se reserva no direito de, a seu critério,
utilizar ou ndo a quantidade prevista.

4.3. A licitante vencedora deverd executar a producdo de documentos obedecendo aos
critérios minimos de qualidade quanto aos dados, dos documentos impressos e da
producao:

4.3.1. Dados Impressos: a Licitante vencedora devera produzir os documentos com a

garantia de integridade dos dados impressos em relagdo ao arquivo eletronico recebido;

4.3.2. Documentos Impressos: a Licitante vencedora deverd garantir a impressao sem
manchas e sem falhas, o correto posicionamento da imagem impressa, qualidade de fixacao
do tonner, legibilidade dos textos e imagens, correta correspondéncia entre a frente e o
verso das paginas dos documentos impressos, auséncia de duplicidade, qualidade do papel
(branco), dobras na posi¢do correta e papel sem amassados ou dobras ndo previstas;

4.3.3. Produgdo: a Licitante vencedora devera garantir a producdo de todos os
documentos na quantidade e prazo definidos neste Termo.

Estrada de Muzambinho, km 35, Morro Preto, CEP 37.890-000 Caixa Postal 02, Muzambinho/MG
Fone: (35) 3571-5060 — www.muz.ifsuldeminas.edu.br


http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/

4.4. Ficara a critério do Campus a recusa parcial ou total de cada lote produzido,
em caso de ndo cumprimento dos critérios minimos de qualidade estabelecidos.

4.5. As impressoes devem ter resolugdo minima de 1200dpi, de forma a garantir boa
resolu¢do minima na impressao.

4.6. Em caso de constatacdo de méa qualidade na producdo de documentos a Licitante
vencedora deverd reproduzir os mesmos, sem Onus para o Campus.

4.7. Quando houver a necessidade de fotolitos, sua confec¢do serd por conta e de inteira
responsabilidade da licitante vencedora.

4.8. A propriedade intelectual do objeto deste Termo de Referéncia € e continuara a ser do
Campus, sendo vedada a sua publicacdo total ou parcial dos materiais.

5. OBJETIVO E VALOR DE REFERENCIA

5.1. A contratacdo de servicos graficos, de forma parcelada, através do Sistema de
Registro de Precos, com Ata valida por 12 meses; devendo estar inclusos todos e quaisquer
custos, de qualquer natureza. O valor de referéncia vem, a seguir, discriminado na planilha
de pregos estimativos com valor total de R$ 652.080,00 (Seiscentos e cinquenta e dois mil
e oitenta reais), baseado em pré-cotagdo realizada pelo requisitante.

6. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE SUGERIDAS NO FORNECIMENTO

6.1. Deverdo ser observadas as exigéncias de cardter de SUSTENTABILIDADE
AMBIENTAL constantes na IN 01/2010, dentre as tais, a seguinte:

6.1.1. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o armazenamento.

7. ESPECIFICACOES

7.1. Servicos em referéncia deverdo guardar perfeita compatibilizagdo com as
especificagdes, quantidades e condigdes descritas no neste anexo, que em nenhum
momento poderdo ser substituidas pelas descricdes resumidas, constantes no Aviso
divulgado no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.2. Servigos executados de acordo com as exigéncias do Edital e em especial nas
condi¢des contidas no Anexo do Edital.

8. DAS CONDICOES E DISPOSICOES GERAIS
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8.1. Inicio da execucdo dos servicos somente apds a emissao do atestado de
aprovagao da amostra;

8.2. A Licitante vencedora deverd cumprir, na execucdo dos servigos, 0S prazos
determinados para execugdo e entrega;

8.3. Os servigos, que por ventura, mal executados, terdo que ser corrigidos e todas as
despesas correrdo por conta e risco da contratada;

8.4. O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia dos Sul de Minas — Campus
Muzambinho, através da Coordenadora da ASCOM, fiscalizara o andamento dos servigos e

realizara o recebimento definitivo;

8.5. Em hipétese alguma, podera a contratada alegar desconhecimento das condigdes do
Edital, do termo de referéncia.

8.6. Todos os contatos de ordem técnica deverdo ser feitos com a Coordenadora da
ASCOM do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia dos Sul de Minas —
Campus Muzambinho.

8.7. Todos os dispositivos deste anexo deverdo ser seguidos rigorosamente.

9. DO PRAZO E A ENTREGA DOS SERVICOS GRAFICOS

9.1. O local de entrega a entrega dos servigos graficos, das 07h as 10:00h e das 13h as
16:00h em dias tuteis no:

9.1.1. ASCOM do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus
Muzambinho - Estrada de Muzambinho km 35, Bairro Morro Preto — Muzambinho-MG;

9.2. Sera recebido somente nas condigdes exigidas pelo Edital e Anexos.

9.3. O prazo de execuc¢do do servigo proposto devera ser de até 20 (vinte) dias corridos

contados da data aprovacao da amostra se houver;

94. A execucao dos servigos, bem como o pagamento pelos servigos prestados ocorrerao
de forma parcelada, de acordo com as necessidades do Instituto.

9.5. Nao serd aceita qualquer entrega que nao tenha sido autorizada por nota de empenho,
ou ordem de fornecimento, ou que, por qualquer motivo, ndo esteja de acordo com os
termos e condi¢Oes estabelecidas neste Edital

9.6. O recebimento do(s) material(ais) objeto da contratacdo estard(ao) condicionado(s) a
conferéncia, exame qualitativo e aceitacdo final, obrigando-se a CONTRATADA a reparar,
corrigir, substituir, os eventuais defeitos ou incorrecdes porventura detectadas, sendo
recebidos.
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9.7. A Administragdo rejeitara no todo, ou em parte, a entrega dos materiais que
estiverem em desacordo com as especificacdes contidas neste Termo, fornecidas na
proposta e aceitas.

9.8. O IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO efetuardi o recebimento do
material/servigo em conformidade com as disposi¢des contidas nos Arts. 73 a 76, da Lei
8.666/1993, observando os seguintes procedimentos:

9.8.1. Recebimento Provisorio: os materiais/servigos serdo recebidos provisoriamente,
quando da respectiva entrega, mediante recibo, para que seja feita verificagdo da
conformidade e quantidade dos mesmos com as apontadas especificagdes;

9.8.2. Recebimento Definitivo: os materiais/servigos serdo considerados recebidos
definitivamente apds a verificacdo da sua quantidade, da sua adequagdo as especificagoes
técnicas e da consequente aceitagdo pela Comissdo designada para tal fim, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento.

10. DAAPROVACAO DA AMOSTRA

10.1. Os servigos graficos deverao estar de acordos com as especificacdes solicitadas.

10.2. O Campus fornecera o arquivo “via on line” (correio eletronico) ou em disco flexivel
de memoria tais como: CD, DVD ou pen-drive ou outro meio em que se achar adequado.

10.3. Em caso de necessidade de ajustes, o prazo para apresentagdo do novo modelo nao
devera ser superior a 5 (cinco) dias.

10.4. As empresas vencedoras deverdo apresentar prova (modelo) dos servigos graficos para
aprovacao do Campus, antes de serem confeccionadas.

10.5. As cores e impressdo dos materiais deverdo estar em perfeitas condigdes, ndo podendo
apresentar deformidades, manchas, desfocamentos (fora de registro), desbotamentos, ou
quaisquer falhas de impressao.

10.6. A empresa deverd providenciar ajustes graficos das artes entregues considerando a
exeqiiibilidade da confec¢do dos materiais graficos, sempre em acordo com o interesse da
Administragao.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
objeto contratado;

11.2. Enviar eletronicamente, por e-mail, a nota de empenho digitalizada emitida em favor
do fornecedor, ou quando da impossibilidade de comunica¢do citada anteriormente o
encaminhamento do empenho sera feito por outros meios (fax, via postal etc);
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11.3. Fiscalizar/ impedir que pessoas nao autorizadas pela CONTRATADA
executem o objeto contratado;

11.4. Oferecer as condigdes e informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa
executar o objeto contratado dentro das especificagdes técnicas exigidas no edital e seus
anexos;

11.5. Fornecer 8 CONTRATADA, na forma da Lei, toda a informacao que julgar pertinente
a execucao do objeto licitado, no intuito do bom desenvolvimento do compromisso
assumido, sempre se pautando nas normas reguladoras citadas e outras que venham a ser
emitidas mesmo apos a celebracao do contrato;

11.6. Designar servidor(es) para acompanhar a execu¢do do contrato e certificar a prestacao
dos servicos, podendo, em decorréncia, solicitar providéncias junto 8 CONTRATADA, tao
logo constate casos de irregularidades, defeitos, vicios ou incorre¢cdes na execucdo do
objeto as suas expensas, para que a mesma adote imediatas medidas indispensaveis ao bom
andamento dos servigos contratados, que atenderd ou justificard de imediato. O nao
atendimento sujeitard a CONTRATADA as penalidades previstas;

11.7. A CONTRATANTE se reserva o direito de acompanhar e fiscalizar a integralidade
do cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA através de um representante da
administracdo, para tanto designado, a quem cabera registrar em livro, documento e/ ou
sistema proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto, determinando
o que for necessario a regularizacao das faltas, sendes ou defeitos observados;

11.8. A fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo do objeto
contratual.

11.9. Solicitar a2 CONTRATADA a tempestiva retificacio de  qualquer
fornecimento/execucao de servico cujo padrao de qualidade esteja fora das especificagdes
contidas no Edital e seus anexos;

11.10. Comunicar a CONTRATADA, tio logo constate casos de irregularidades, defeitos,
vicios ou incorre¢des, durante a execucao do objeto, para que a mesma adote medidas
indispensaveis ao bom andamento do que foi solicitado, conforme objeto constante no
edital e seus anexos;

11.11. Observar para que, durante a execugdo dos servicos, sejam mantidas, pela
CONTRATADA, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
contrata¢dao, bem como, a sua compatibilidade com as obrigac¢des assumidas;

11.12. Exigir da empresa CONTRATADA integral responsabilidade pela boa execucao e
eficiéncia no cumprimento do objeto, mormente no que se refere a sua fiel execugao;
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11.13. Efetuar o pagamento dentro do prazo preconizado para tanto, e constante do
presente instrumento convocatorio, apos cada entrega e recebimento definitivo do(s)
fornecimento(s) / execuc¢dao do(s) Servigo(s), devendo a Nota Fiscal/Fatura estar
devidamente atestada pelo setor competente;

11.13.1. O prazo acima serd interrompido na hipotese de a CONTRATADA deixar de
apresentar qualquer documento necessario ao pagamento, bem como os apresentar com
erros e/ou inconformidades, formais e/ ou materiais.

11.13.2. A contagem sera reiniciada tdo somente quando a CONTRATADA efetivar os
devidos ajustes/ correcdes apontadas pelo Campus Muzambinho.

11.13.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens que a empresa vencedora entregar fora da
especificagdo.
11.13.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens com embalagem nao reciclavel.

11.14. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, quando da ocorréncia de eventuais
imperfei¢des no curso da execucao do objeto, fixando prazo para sua correcao.

12. OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

12.1. A LICITANTE VENCEDORA se obriga a atender plenamente o compromisso
assumido com o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas —
Campus Muzambinho.

12.2. Alguns itens deverdo ser entregues e instalados no local a definir, entdo as
empresas devem se atentar para no momento da oferta desses servicos incluir esse
custo no preco final.

12.3. As solicitacoes de servicos poderio ser das mais diversas possiveis, sera solicitado
os servicos de acordo com a necessidade do IFSULDEMINAS - Campus
Muzambinho, sendo necessario a empresa observar o pedido minimo a cada
requisicdo para que nio oferte um preco pensando que ira fazer grande quantidade de
servicos a cada requisicao.

12.4. A quantidade dos servicos graficos sera solicitada de acordo com a necessidade
do evento, podendo ser 2% de um unico item. De forma alguma a contratada podera
alegar que os custos de fretes ou quantidade solicitada inviabiliza, dificulta ou onera
excessivamente a prestacao dos servicos.

12.5. Durante a execugdo dos servigos graficos, a LICITANTE VENCEDORA devera
substituir os materiais que porventura sejam danificados, em numero e tipo, sem custos
para a Contratante;
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12.6. A LICITANTE VENCEDORA ¢ obrigada a pagar todos os tributos,
contribuicdes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre todos os produtos contratados.

12.7. A prova (modelo) devera ser remetida ao Campus, Coordenagdo da Educagdo a
Distancia, em um prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos a contar do recebimento da
nota de empenho ou ordem de fornecimento.

12.8. ApoOs a aceitagdo da prova (modelo), os materiais deverdo ser entregues no prazo
maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da aprovagdo da prova (modelo).

12.9. Os custos relativos ao frete/transporte dos materiais devem estar inclusos na proposta
de preco.
12.10. A empresa vencedora devera executar os trabalhos de arte, elaboragdo, revisdo de

texto, formulagdo, concepcdo, diagramagdo e padronizacdo do material de cada item e,
ainda, a adequacdo da publicacdo ao aspecto estético dentro do contexto Politico-
Institucional e as normas pertinentes facilitando sua identificacdo, acesso, recuperacao e
armazenamento da informacao dentro dos padrdes da ABNT.

12.11. Manter, durante a vigéncia da Ata, todas as condi¢cdes exigidas na ocasido da
contratacao (habilitacdo e proposta), comprovando, sempre que solicitado pelo
IFSULDEMINAS/CAMPUS MUZAMBINHO, sua regularidade perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo - FGTS (CRF), a Previdéncia Social (CND), a Receita
Federal, a Procuradoria Geral de Fazenda Nacional e demais exigéncias da Ata.
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12.12. Reparar todos os danos e prejuizos que comprovadamente sejam de sua
responsabilidade, quer sejam ocasionados por materiais, equipamentos ou mao-de-obra,
bem como por erros ou falhas na execugdo ou administragao da Ata, ndo restando excluida
ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento
da execucao por parte do Gestor da Ata.

SOLICITACAO APROVACAO

Solicitamos aprovacdo do presente Termo em Verificados os requisitos exigidos pelo art. 9°, §2° do
conformidade com o Art. 9°, II, do Decreto n°. Decreto n°. 5.450/2005. Resolvo pela:

5.450/2005. ( )Aprovagdo. ( ) Nao aprovagao.
Muzambinho/MG, 14/10/2015. Muzambinho/MG, 14/10/2015.
Carlos Guida Anderson Luiz Carlos Machado Rodrigues
Diretor de Administracio e Planejamento Diretor Geral
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INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho
Bairro Morro Preto — Caixa Postal 02 — Muzambinho/MG — CEP: 37890-000
Fone/Fax: (35) 3571-5051

PROCESSO N° 23346.002929.2015-52
PREGAO ELETRONICO SRP N° 24/2015

ANEXO II - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia XXXXX de XXXXX do ano de dois mil e quinze, por intermédio do Setor de Licitagdes e
Contratos do Campus Muzambinho, na pessoa do Pregoeiro designado pela Portaria n® 120 de 09
de outubro de 2014, foram registrados nesta Ata as quantidades e os pregos da(s) empresa(s)
abaixo identificada(s), resultantes do Pregdo Eletronico n.° 24/2015, cujo objeto ¢ o REGISTRO
DE PRECOS Para contratacio futura de SERVICOS GRAFICOS. As especificacdes técnicas
constantes do Processo n.° 23346.002929.2015-52, assim como todas as obrigacdes e condigdes
descritas no Edital, no Termo de Referéncia e na proposta de precos, integram esta Ata de
Registro de Precos, independentemente de transcri¢do. O Foro para solucionar os litigios que
decorrerem da execucdo desta Ata de Registro de Pregos serd o da Justica Federal, Subsecao
Judiciaria de Pouso Alegre-MG. E por estarem de pleno acordo, assinam a presente Ata em duas
vias de igual teor e forma, para um so efeito.

A validade desta Ata de Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses, a contar de

Item Especificacoes Valor Valor total
unitario
1
2
3

Pelo IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO
Prof. Luiz Carlos Machado Rodrigues
Diretor Geral

Pela Empresa
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INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho
Bairro Morro Preto — Caixa Postal 02 — Muzambinho/MG — CEP: 37890-000
Fone: (35) 3571-5051

ANEXO I1I
DADOS CADASTRAIS
PREGAO ELETRONICO SRP N° 24/2015
PROCESSO: 23346.002929.2015-52
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE ........ovooeeeoeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeees s eeseeeeese s s eeeee
ENDERECO: ..o e eeee e oo s es e sesees s es s ees s eeseseesseeesssessseseesseeseseeesseseeseens

CIDADE/UF: ..coiiiiiiiiiiiiiicitcteceeesece e CEP: oo

REPRESENTANTE LEGAL: ...coooiiiiiiiiiiitetiesteseet ettt

CPF: e RG: e
DADOS BANCARIOS:

BANCO: ..ttt sttt ettt
AGENCIA: ..o CONTA e

(As empresas vencedoras deverdo enviar este Anexo pelo pelo correio eletronico

compras@muz.ifsuldemins.edu.br, apos a fase de aceitacdo das propostas, durante a sessdo
publica, ou enviar via anexo do sistema caso tenha solicitado catalogo).
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